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1- Habilitation

Délais et calendrier

Le dossier d’habilitation est a déposé 6
mois avant la premiere échéance fixée dans
le dossier (date du test technique et/ou
date de sélection)*

*Pour rappel, si des pieces complémen-

A faire
par le candidat

A faire par I'OF

L'OF dépose un dossier d’habilitation (pour un parcours

A faire par la DRJSCS

La DRJSCS accuse réception de la demande d’habi-
litation lorsque les 3 exemplaires papier + la version
numeérique sont réceptionnés.

La DRJSCS instruit le dossier d’habilitation et trans-

Références
réglementaires

documents sup-
ports

Habilitation

taires au dossier vous sont demandées, la complet) auprés de la DRJSCS selon ce calendrier. Le dossier | met a I'organisme de formation la décision d’habili- | R212-10-8 .

- . . - o . . Dossier
période de 6 mois maximum pour vous d’'habilitation doit répondre au cahier des charges men- tation: et R212-10-9 d'habilitation
transmettre une décision redémarrera des tionné a l'article R212-10-11 du CS. Il est a déposer en trois - Un numéro d’habilitation pour cing ans; du CS -
la réception de ces pieces complémentaires exemplaires papier et une version numérique. - Un numéro de session pour la durée de la session. @
NB : La DRJSCS acceptera tout dossier Pour les diplémes du champ sport, la DRJSCS doit
déposé dans le cadre d'un appel d'offre demander I'avis consultatif du DTN de la fédération
en dehors de ce calendrier, a condition de sportive concernée.
joindre I'appel d'offre

Faire une demande a la DRJSCS pour toute modification au . Modification
En cours d’habilitation dossier initialement déposé (Aucune modification possible ;ZERJSCS S OU IO AR NS MEkie: R212-10-13 au dossier
sur le processus de certification en cours de session). d’'habilitation
Envoyer a la DRISCS la fiche de syntheése, le nouveau ru-
ban pédagogique ainsi que les changements éventuels
au dossier d’habilitation (nom du coordonnateur, liste des
formateurs, des certificateurs, des structures d’alternance,
. . des tuteurs...). " . . .
Deux mois avant le début des tests La DRJSCS délivre un numéro de session de forma- Fiche
de sélection pour chaque nouvelle session U asetan e Tormstiom [Fat AN A [FE U (S tion de synthése
cours partiel en fonction des publics admis en formation.
Si moins de 8 parcours complets, demander par courrier
officiel a la DRJSCS une dérogation.
Communiquer a la DRJSCS un bilan des actions de formation
o . s R . et , R212-10-13
Au moins six mois avant le terme de I'habili- réalisées pendant la période d’'habilitation permettant d’en ot A212-39
tation quinquénale apprécier la qualité, ainsi qu’un bilan d'insertion des diplo- du CS
més
La DRJSCS peut accorder un renouvellement de
I'habilitation pour 5 ans aprés s'étre assuré :
* du respect des engagements souscrits lors de la
demande d’habilitation;
Au moins six mois avant le terme de I'habili- Le cas échéant, demander a la DRJSCS un renouvellement * de la tenue a jour du dossier répondant au cahier | R212-10-14
tation quinquénale de I'habilitation pour 5 ans des charges; du CS

* du respect du cahier des charges;

* de la qualité de la mise en oeuvre des sessions de
formations antérieures sur la base des bilans pro-
duits ou des contréles effectués.

rn
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2- EPEF Exigences préalables a lI'entrée en formation

EPEF
(Exigences
préalables
al'entrée

en formation)

Délais et calendrier

A faire
par le candidat

Le dossier d'inscription com-
plet des candidats est déposé

A faire par I'OF

Controler la conformité du dossier d'inscription
et effectuer une demande officielle a la DRJSCS

A faire par la DRJSCS

Références
réglementaires

Liens vers docu-
ments supports

Document

Un mois avant les tests bhvsiques un mois avant la date fixée avec la date, les horaires et le lieu pour savoir quel Transmettre une réponse a I'OF avec le nom A212-35 dinformation
physiq pour les épreuves aupres représentant de la DRJSCS sera présent* d'un représentant de la DRJSCS du CS JEPE
d'un OF chargé de les orga- | * pour une meilleure anticipation, un délai de 2 mois I
niser. est fortement conseillé {b
Pour les personnes en
situation de handicap et
souhaitant un aménagement A212-35 et Demande.
T TS e e s e faire une demande P.roposer ala DRJ,SC'S un,amenagement des tests phy- Lifl DRJ,SCS peut def:lder d’aménager les tests A212-44 du d’aménage-
. . siques au vu de l'avis médical d’entrée en formation ment
d’aménagement aupres du (& handica
DRJSCS et recueillir I'avis d'un nandicap
médecin agréé
Apres la vérification des exigences préa- Enregistrer les candidats satisfaisant aux EPEF sur . . e R212-10-17
. . : . . N . . Val I f, EPEF
lables a I'entrée en formation (EPEF) Foromes (tests techniques + piéces admnistratives) ligher e i el Gl i mim: du CS
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3- Avant la formation

Avant la
formation

Délais et calendrier

A faire
par le candidat

Le dossier du candidat est

A faire par I'OF

A faire par la DRJSCS

Références
réglementaires

Liens vers docu-
ments supports

n moi ntl fixé r l'entré . . . . e . . A212-
Un mois ava SRRSO PRI déposé aupres de l'organisme | Contréler la conformité du dossier du candidat 36
en formation . du CS
de formation
Pour les personnes en situa-
tion de handicap et souhai-
Un mois avant la date fixée pour I'entrée | tant un aménagement, faire | Proposer a la DRJSCS un aménagement de la formation .- s A212-36
: . . A o ) . . - La DRJSCS peut décider d'aménager la forma-
en formation et si possible au plus tot une demande d’aménage- et/ou des épreuves certificatives du stagiaire au vu de . , . . et A212-45
. e . o tion et/ou les épreuves certificatives
apres les sélections ment aupreés du DRJSCS et I'avis médical du CS
recueillir I'avis d'un médecin
agréé
Transmettre a la DRJSCS l'attestation de complétude du
dossier de I? promqtlon et des c.andldats, ainsi q,ue la Attestation de
demande d'inscription du candidat accompagnée de : p
. N - ) complétude
+ La photocopie d’'une piéce d'identité en cours de .
e dossier du
validité i
G . A candidat
+ Les piéces justifiant des dispenses et équivalences de
. , . . . ” . . R212-10-13
Au plus tard le jour de I'entrée en forma- droit Valider l'inscription de chaque candidat au plus .
. . T . ) . . . . . et A212-37 Attestation de
tion + Pour une inscription a un certificat complémentaire, |tard un mois apres son entrée en formation ;

. a . P du CS complétude
la photocopie du dipléme autorisant l'inscription en d'une
formation ou une attestation d'inscription a la forma- rometion
tion conduisant a ce dipléme promotion
+ En outre, pour les personnes en situation de handi-
cap, l'avis d'un médecin agréé sur la nécessité d'aména- {b
ger la formation ou les épreuves certificatives
Envoyer le calendrier précis des épreuves certificatives

Au plus tard 15 jours avant le jury de pour que le coordonateur et le jury se positionnent A-212-10-13 | Calendrier
rentrée sur les différentes épreuves et visites des stagiaires en du CS des épreuves

cours de formation.
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4- Pendant la formation

Délais et calendrier

Au plus tard un mois apreés la date d'ou-
verture de la session

A faire
par le candidat

A faire par I'OF

Adresser a la DRJSCS :

- La liste des entreprises d’accueil pour chaque inscrit et
la liste des tuteurs (sans modifier la mise en page);

- La convention d’alternance type.

A faire par la DRJSCS

Références
réglementaires

Liens vers docu-
ments supports

Structures de

stage R[b

Signaler par le candidat tout | Signaler tout abandon ou expulsion d’un stagiaire a la o ) \ A212-38
abandon par lettre & I'OF DRISCS nregistrer 'abandon sur Forobmes du Cs
A tout moment pendant la formation flgr:zfller.da IatDRJSCS
Pendant la d?/l;f;?wzltijr?n:rl:went lors Signaler a la DRJSCS tout cas de fraude et tout incident | Etude des cas par le responsable de péle, coor- R212-10-13
. . : - ou dysfonctionnement lors des épreuves certificatives | donnateur du dipléme ou/et par le président
formation des épreuves certificatives A i ) o du CS
déléguées et/ou lors de la déléguées et lors de la formation de jury du dipléme.
formation
> Epreuve
Fournir a la DRJSCS toutes les pieces nécessaires a la certificative
tenue des jurys, transmettre : en OF
Au plus tard 15 jours avant les épreuves - les lieux précis et les horaires des épreuves certifica- R212-10-13 |-
certificatives tives, du CS > Epreuve
- ainsi que les listes des candidats et des commissions certificative
d‘évaluations certificatives en strcuture
d’alternance
Au plus tard 48 heures apres les Transmettre a la DRISCS le procés-verbal de I'épreuve R212-10-13 FIChe\ bal
épreuves certificatives certificative du CS proces verbal

certification

&
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5- Apres la formation

A faire Références Liens vers docu-

Délais et calendrier s ek A faire par I'OF A faire par la DRJSCS S S R —

Apres la Transmettre sous format numérique a la DRJSCS un R212-10-13 |Bilan
) Dans le mois suivant la fin de chaque bilan quantitatif et qualitatif suivant le modéle figurant et A212-39 pédagogique
formation session a I'annexe I1-2-2 du code du sport ou suivant le modéle etannexell- |et
de I'OF si plus complet 2-2duCS administratif

Direction régionale de la jeunesse, des sports et de la cohésion sociale de Bretagne http://bretagne.drjscs.gouv.fr/

Tél:02 23 48 24 00 Courriel : drjscs35@drjscs.gouv.fr 4, avenue du Bois Labbé - CS 94323 - 35043 RENNES Cedex.
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